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Software livre

Equipe técnica própria

Desenvolvimento cooperado com todos os envolvidos 

Adaptável novas tecnologias 

Desenvolvido pelo TRF 4ª Região 

2003 JEFs = RS, SC e PR

Versão atual = 2009 e 2010
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Implantação gradativa 

Concluída até julho/2018 em toda a 2ª Região

Resolução 17/2018

Regulamenta a implantação e uso do sistema

e-Proc na Justiça Federal da 2ª Região
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Implantado o e-PROC

Não é mais permitido peticionar no APOLO

APOLO 

Será utilizado enquanto não iniciado o e-Proc para 

ajuizamento das ações e recursos

Em qual sistema peticionar 

As ações ajuizadas até a data da implantação e-Proc, inclusive os respectivos 

incidentes processuais, continuarão tramitando no sistema de acompanhamento 

processual Apolo, até a migração para sistema e-Proc Art. 53

Recursos e incidentes em trâmite no TRF 2 

Se o processo originário tramita no Apolo deverão nele 

igualmente tramitar, migrando para o e-Proc juntamente 

com o processo original

Art. 2º e §§

Resolução 17/2018
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Finalização no mês de JUNHO 
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Processos FÍSICOS serão digitalizados

Provimento  2017/013

Plano de Digitalização de 

autos físicos do 1º grau 

Meta 1 ano 
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Equipe itinerante de digitalização
A equipe leva equipamentos e treina os servidores que vão 
digitalizar o acervo de autos físicos ativos de cada unidade 

judiciária

Permanece por 5 dias em cada subseção

Barra do Piraí:  Acervo

de 495 autos físicos ativos

2 dias =  Digitalizados

178 processos

Autorizada a digitalização pelos interessados, a 

qualquer tempo, de autos de processos físicos em 

tramitação no 1º grau

Preferencialmente no momento da remessa dos autos 

ao TRF ou no início do cumprimento da sentença

Provimento  2018/03  

Colaboração das partes/advogados
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No juízo competente, a parte autora será intimada para, em 

30 dias, retirar os autos físicos e providenciar a digitalização, 

ficando responsável pela guarda dos documentos

Caso não o faça, o processo será encaminhado

à Central de Digitalização 

Obedecerá a ordem de ingresso na unidade

DIGITALIZAÇÃO PELO AUTOR 

Plano de digitalização de autos físicos 

da Justiça Federal de 1º grau  
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Orientações e padrões técnicos necessários para que a 

digitalização feita pelas parte e advogados seja compatível com 

o e-Proc

Regras para a digitalização 
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Deverão ser entregues em mídia física na sede do Juízo

(pen drive, CD-ROM, DVD), contendo as peças processuais digitalizadas, 

observados os padrões técnicos citados neste manual

Erros materiais de digitalização

A qualquer tempo, poderão as partes interessadas 

apontar erros materiais de digitalização ou 

ilegibilidades nos autos virtualizados, hipótese em que 

caberá ao Diretor de Secretaria saná-lo, mediante 

conferência com os autos físicos acautelados

Provimento TRF2-PVC-2018/00003, art. 3º, V, § 1º



28/08/2018

Ana Amelia Menna Barreto 

Sistema e-Proc Federal 2ª Região

O TRF 2 e todas as Seções e Subseções Judiciárias, 

diretamente ou mediante convênio, manterão em suas 

dependências, à disposição dos interessados, equipamentos 

de digitalização de documentos e acesso à Internet para 

distribuição, consulta e movimentação processual 

Em cada unidade judiciária haverá servidores especializados 

para dar orientação e sanar dúvidas de usuários internos e 

externos do e-Proc

Art. 4º e 5º
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PUBLICAÇÕES

Art. 25

Viola CNJ Resolução 234/2016 

TEMPESTIVIDADE 

Considera-se realizado o ato processual no dia e hora do 

seu envio ao e-Proc, devendo ser fornecido pelo sistema 

ao usuário externo comprovante do respectivo protocolo  

Art. 24 
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PRORROGAÇÃO DE PRAZO

Indisponibilidade superior a 30 minutos, ocorridas após as 13hs, 

e por qualquer tempo após as 23 hs do último dia do prazo

Recebimento petição física

Indisponibilidade absoluta/certificada, para  evitar perecimento de 

direito/ofensa à liberdade de locomoção

Resolução TRF2-RSP-2018/00017, art. 6º e §§
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Relatório das paradas do sistema
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PETIÇÃO INICIAL 

ASSINATURA Art. 1º, § 1º, inciso V

Certificado digital  OU login/senha 

Não há necessidade de assinar os documentos produzidos 

pelo próprio advogado, pois a juntada é realizada pelo usuário 
identificado pelo sistema

Documentos indispensáveis à propositura da ação

Adequadamente classificados

Documentos em desacordo com as normas 

Inicial poderá ser indeferida, sem prejuízo de novo ajuizamento

Art. 13

AGRAVO DE INSTRUMENTO 

Interposto pela parte agravante em 1º grau 

Enviado automaticamente ao Tribunal

Processado em autos apartados, com nova numeração

Junte apenas as razões de agravo

Dispensada a juntada de quaisquer peças 

existentes no processo principal
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REQUISITOS DO SISTEMA 

até v. 41

Assinatura Digital 
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ANEXOS Formatos e Limites

Somente anexados por serventuários 

Áudio até 50 MB

Vídeo até 70 MB
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Cores distintas 1º e 2º graus 

Custas  GRU gerada pelo sistema 

Juntada automática ao processo 
Tutorial TRF4

Ainda não habilitado na 2ª Região 
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E-mail do cadastro do CNA. Olho na cx de spam

Download completo dos autos 

Intimação deve ser confirmada no Painel do advogado 

Intimação pendente = Não consegue peticionar 

Informações cadastrais = Dados da Receita Federal 

Divergência de dados = Peticiona informando alteração

Numeração processual = e-Proc início numero ‘5’

Lembrete = Permitido cadastrar no andamento processual

Substabelecimento
Somente para advogado cadastrado
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Otimize seu TEMPO
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CADASTRAMENTO 
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Advogado já cadastrado no APOLO não necessita 

fazer novo cadastro no e-Proc
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Adicione o e-Proc aos sites confiáveis
de cada navegador  

Informação e-mail
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ACESSO eprocjfrj.jus.br

USUÁRIO: Seccional OAB + número padrão 6 dígitos

RJ002007 zeros a esquerda 

SENHA = do Apolo 

CPF
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SOCIEDADE DE ADVOGADOS 

Ferramenta cria um ESCRITÓRIO VIRTUAL para 

as sociedades de advogados

CADASTRO

Apresentar os atos constitutivos da sociedade de 

advogados + Solicitar o registro da sociedade e do seu 

advogado titular

SEM SOCIEDADE   Permitido cadastro de 1 assistente 

Advogado Titular  Atribuições 

Realiza cadastro dos usuários e a sua vinculação à sociedade

Gerencia a sociedade e o acervo processual 

Petição inicial + Petição + Movimentação processual 

Consulta processual 

Substabelecimento 

Relatórios 
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Gerente  Atribuições 

Gerencia a Sociedade de Advogados 

Gerencia processos 

Cadastra usuários 

ASSISTENTE

Acesso  login e senha

Permitida vinculação a 1 ou + advogados
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Marque no cadastro a opção         

para receber notificações sobre 

o processo em que atua

Na migração para o e-PROC foi utilizado o e-mail informado

no CNA. Endereço pode ser alterado pelo advogado

Não existe mais a opção de receber PUSH de um processo em que não atue
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CONFIGURAÇÕES PERSONALIZADAS - Rotinas  
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Acesse o Painel Fique Digital 
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Vídeo aula 

fiquedigital@oabrj.org.br
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Vídeos 
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Painel do Advogado 
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Distribuindo uma inicial

Passo 1

Informações iniciais do processo
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Passo 2 = Assunto
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Após a seleção do assunto principal 

Inclusão automática no quadro 

Após a seleção do assunto ‘principal’ 

todos os próximos serão classificados como ‘DEMAIS’
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Cadastre as Partes
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Autor cadastrado

Cadastre o réu
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Réu cadastrado

Informações adicionais 
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Anexe as peças processuais

Petição assinada digitalmente 

Antes do envio 

Anexos em PDF 

Numerados e nomeados na ordem da argumentação 

01.Procuração 

02. Documentos pessoais 

03.Comprovante residência 

04. .......
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Envio múltiplo de anexos  Shift + seta

Arquivos anexados na ordem do envio 

Qualifico cada tipo de arquivo anexado
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Permitido atribuir SIGILO a documento 
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Clicamos em Confirmar para encerrar.

Finalizar 
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‘Confirmar ajuizamento’

Processo distribuído
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Imprimindo recibo da distribuição

Processo aparece no relatório de processos
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Recibo eletrônico 

Visualize seu processo
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Clique no número do processo
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Visualização de peças e andamentos

Movimentação no Relatório de Processos
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Peticionamento intercorrente 
Movimentar/peticionar

Selecione o peticionamento
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Carregue o arquivo

‘Associar’
A peça é j. ao processo 
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Responder a intimação  

Registro da intimação  

Movimento 4 = Intimação status ABERTO 
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Registro automático resposta a intimação 

Encerramento do prazo < Status FECHADO

Identificação do USUÁRIO  
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Ao final, faça LOGOUT no sistema 

Obrigada !!

Ana Amelia Menna Barreto

Presidente Comissão Direito e TI


