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» ETECNOLOGIA DA
(InFORMACAO
OABRJ

Os sistemas de processo eletronico exigem
um limite maximo de megabytes para
transmissao de arquivos

Caso seu arquivo seja muito grande sera
necessario dividir o arquivo PDF

Utilize o programa ‘PDF Sam’ para dividir ou
reunir seus arquivos

COMISSAQ DE DIREITO

» £ TECNOLOGIA DA
(inFORMACAO
OABRJ
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LINK PARA INSTALACAO

PDF

http://www.pdfsam.org/download/

v ETROMADE
(inFORMACAO
OABRJ

Cligue duas vezes para abrir
o programa PDF Sam

2\

@ TEchoLoGi X

. ?%Ecm;wcm_m
(inFORMACAO
OABRJ




DIVIDIR O ARQUIVO PDF

v ETROMADE
(inFORMACAO
OABRJ

Digitalize TODAS as paginas do seu documento

sem se preocupar com o tamanho do arquivo

Esse UNICO arquivo sera DIVIDIDO em varias

partes pelo programa PDF Sam,

no tamanho que vocé determinar

06/10/2015



Selecione ‘DIVIDIR’

E! PDF Split and Merge basic Ver. 221 EIIE
Ficheiro
BE 24 8
[ pofsem 221 { =
ErpB'SPangms M| #| Nomedoficheiro Caminho Piginas Palavra-passe Versdo Adicionar
D Compositor visu
- par
D Dividir

Ptsaiepyren
(inFORMACAO
OABRJ

Adicione o arquivo a ser DIVIDIDO

Clique em ‘ADICIONAR’

# Nomedoﬁcheiro| Caminho | Paginas | Palavra-passe ‘ Verso ! Adicionar i i

|Adiciunarum pdf a lista

uuuuuuuuuuu

E TECNOUJGM DA
QNFORMAQAO
OABRJ

06/10/2015



Localize em seu

arquivo que deseja dividir

computador o

% Abrir == 2 aoric ==
Consultar Em: [D Desktop A Consultar Em: IE Desktop ']
53 0AB FEDE|] Recent 47 biometria,pdf ]
IC3 OFICINA CONVeNcac_comun iun|
Ep—— Desktop Manual-Instalac_o_ E
£3 PROC.ELA (3] Computador Relatéria de diligén Jén
3 PROGRAM
3 viDEos = Disco Local (C)

@ apostila. =0 g p .p
B sto-nomm, Disco Local (D) 3 ; 2t
. (7 Rede = , R ;
(3 Bibliotecas
Nome do Arg Nome do Arquivo: ‘apostlla‘pdf ‘
Arquivos do T @ kaeha k' v| || Arquivos do Tipo: [ pdf files -
=
Clique em ‘ABRIR’
O arquivo selecionado foi inserido
2] File name Path [ Pages Password | Vesion | |
1 apostlape C\Users\ AAmeliaDesktopapostil.. 10 Version 14 (Actobat 5
.C\eav
COMISSAQ DE DIRES o
E TECNOLOGIA DA
QNFORMA;AO
OABRJ|
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Selecione ‘dividir a esse tamanho’

: # ‘ Nome do ficheira Caminho Paginas Palavra-passe | Versio Adicionar
ulmumdade do vro el | C\Users\AAmelia\De... 10 Versio 14 (Acrobat 3]
Opedes de divisia
() Ruptura (dividir para péginas iinicas) () Dividir apos estas péginas
0 Dvidrpa’gnaspar\@ Dividir a cada "n" paginas
() Dividir paginas impares (3) Dividi a este tamanho H
() Separar por nivel de marcadores

A

Escolha o TAMANHO que
deseja dividir o arquivo

4 -
M| # ‘ Nome do ficheire | Caminho | Paginas ‘ Palavra-passe | Versio Adicionar
u Imunidade do livro el |C\Users\AAmeliz\De... 10 Verséo 1.4 (Acrobat 5)
Opgdes de divisio
() Ruptura (dividir para paginas tnicas) () Dividir ap6s estas paginas
() Dividir paginas pares () Dividir a cada "n" paginas
() Dividir paginas impares (%) Dividlir a este tamanho I'
() Separar por nivel de marcadores
500 KB 3
1MB
Pasta de destino -
i . . 5 MB
() Idéntica & de origem (3) Escolha uma pasta 10 M8

Ou DIGITE no campo em branco o tamanho que deseja

couissho oE DREITD

Para o ‘PJe” digite ‘1.4’ ou ‘1,4’

% ETECNOLOGIA DA
(l NFORMACAO
OAB

06/10/2015



Escolha onde deseja
SALVAR o arquivo dividido

vt dr dewtone
s Exritwumi purta

] Sudeaf b ks, ne vt
=i Corgrr Iiristi) e asce
Vs pe the chryarrmri o one; Vorshe LY peert ] = !

gl de wida
Prufgdo fabwrs de ks pofuam 1

| [ v

‘IDENTICA A ORIGEM' os arquivos divididos serdo salvos
no mesmo local aonde estavam

‘ESCOLHA UMA PASTA’ escolha onde deseja salvaros
arquivos divididos (wrokiicio

Escolha a pasta onde deseja
SALVAR o arquivo dividido

£ ‘ Nome do ficheiro ‘ Caminho | Paginas | Palavra-passe ‘ Versdo Adicionar
ulmunidade do livro el C\Users\AAmelia\De... 10 Versdo 1.4 (Acrobat 5)
impar

-

Opgées de divisao
() Ruptura (dividir para paginas tinicas) () Dividir aps estas paginas
() Dividir paginas pares () Dividir a cada "n" paginas

() Dividir paginas impares (3) Dividir a este tamanho I:B

(O Separar por nivel de marcadores
1
(O Idéntica 3 de origem [ (3) Escolha uma pasta
C\Users\AAmelia\Desktop & Procurar

Substituir ficheiro, se existente
Comprimir ficheiro(s) de saida

Versdo pdf do documento a criar:| Versio 1.3 (Acrobat 6) 4

Pasta de destino

coussio o owa
E TECNOLOGIA A DA

(inFoRMACAD)
OAER)

06/10/2015



DESMARQUE a op¢ao

‘comprimir ficheiro de saida’

Pasta de destino
() Ildéntica 3 deorigem (2 Escolha uma pasta
Ci\Users\AAmelia\Desktop [ Procurar
Substituir ficheiro, se existente
Comprimir ficheiro(s) de saida

:::::::::::

E TECNOLOGIA DA

QNFORMA CAO

OABRJ

ESCOLHA a versao do PDF
que deseja

Pasta de destino
() Idéntica a de origem (2 Escolha uma pasta
Cih\Users\AAmelia\Desktop & Procurar
Substituir ficheiro, se existente
Comprimir ficheiro(s) de saida
Versdo pdf do documento a crian [VEWEO 1.5 (Acrobat 6) ']

1.5 (Acrobat 6)
1.6 (Acrobat 7)
1.7 {Acrobat 8)

:::::::::::

E TECNOUJGM DA
QNFORMAQAO
OABRJ

06/10/2015



Inicie a DIVISAO do arquivo
Cligue em ‘EXECUTAR’

Pasta de destino
(O Idéntica 3 de origem  (3) Escolha uma pasta

Ci\Users\AAmelia\Desktop
Substituir ficheire, se existente
Comprimir ficheiro(s) de saida

Versdo pdf do documento a criar: [VEVSEO 1.5 (Acrobat 6)
i}

@
Executar

Opgdes de saida
Prefixo do ficheiro de saida:  |pdfsam_

| Dividir o ficheiro seleccionado
(INFORMACAO
OAEBRJ|

Um unico arquivo
foi DIVIDIDO em 5

l_pdfsaﬁm_JURISP lU_pdfsqm_JURIS li_pc[fsgm_JURIS 16_pdfsgm_JURIS 19_pdfsgm_JURIS 24_pdfs§m_JURIS
RUDENCIAS PRUDEMCIAS PRUDEMCIAS PRUDEMCIAS PRUDEMNCIAS PRUDEMCIAS

Numero a frente de cada arquivo

= pagina inicial do arquivo dividido
o

06/10/2015



PROCESSO ELETRONICO

Os ANEXOS da peticao devem ser NUMERADOS

e NOMEADOS na ordem da argumentagao

01. Recibo Salarial - janeiro a junho 2015

02. Recibo Salarial - julho a dezembro 2015

01. Convengao Parte 1

02. Convengao Parte 2, pag. 10

COMISSAQ DE DIREITO

RUDEMCL

Abrir com...

Compartilhar com

B Verificar com o Malwarebytes Anti-Mahvare

Restaurar versdes anteriores
Enviar para

Recortar

Copiar

Criar atalho
Excluir
Renomear

do mouse

. Clique em ‘RENOMEAR’

(inFORMACAO

03. Convengao Parte 3, pag. 13 GNE&?WE%
OABRJ
Para RENOMEAR o arquivo
R ﬂpenw;ﬂnﬁbehder?m . .
S A . Selecione o arquivo
RUDEN Imprimir
) ol . Clique com o bot3o direito

COMISSAQ DE DIREITO

E TECNOLOGIA DA

OABRJ

06/10/2015
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RENOMEIE o arquivo

| i

L p _'dfsai'n._ll]R]-SPR
UDENCIAS]

|I§H

e | ARQUIVO RENOMEADO

parte li

Digite o nome que deseja

COMISSA DE DIREITO
E: TECNOLDGIA DA

QNFORMA cAO

OABRJ

REPITA o procedimento ‘renomear’

em todos os arquivos divididos

ATENCAO

Os anexos da peticao devem ser numerados e

nomeados, na ordem da argumentacao

1. Convengao Parte 1
2. Convencgao Parte 2, pag. 10

3. Convencgao Parte 3, pag. 13

1. Recibo Salarial - janeiro a junho

2. Recibo Salarial - julho a dezembro (l

:::::::::::

E TECNOLOGIA DA

NFORMACAO

OABRJ

06/10/2015
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TODOS arquivos renomeados

i. Convengdo 2. Convengdo 3. Convengao
parte 1 Parte 2- pag. 10 | Parte3 _pa__gi
4. Convengdo 5. Convengdo 6. Convengdo
Parte3 - pag.16  Parted - pag.19  parte final - pag.
24 :
+ £ TECNOLOGIA DA
(inFORMACAO
OABRJ
n ° °
Idéntico procedimento

. £ TECNOLOGIA oA
(inFORMACAO
OABRJ

06/10/2015
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Selecione ‘UNIR’

E pdfsam 2.21
E IB' Plugins
[ Compositorvisua
: [ Dividir
[ Mistura Alternads
: 0 Reordenagagvi

£ | Mome do ficheiro Caminho Paginas Palavra-passe Versdo Selecgdo de Pagina Adicionar
Mover para Cima.

’ D Rodar Mover para baixo
| n 0 -Unillbrllail L\mpar

o ETECNOLOGIADA
(inFORMACAO
OAERJ

Adicione o arquivo a ser UNIDO

Clique em ‘ADICIONAR’

# |  Nome doficheiro Caminho Paginas | Palavra-passe | Versdo ! Adicionar i
[ —

| Adicionar um pdf 3 lista

(COMISSAD DE DIRE! mo

» E %;EMOLOGIA_DA
(inFORMACAO
OAERJ

06/10/2015
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Localize em seu computador o
arquivo que deseja UNIR

£ Abrir

e &\ Abrir

==

Consultar Em: [D Desktop

N

23 0AB FEDE|] Recent
C3 OFICINA
Ep—— Desktop
3 PROC. L
o PROGRAM (1 Computador
3 viDEos = Disco Local (C)
% :t:ﬂfm = Disco Local (D)
(7 Rede
(3 Bibliotecas

(1 Admelia

4

Nome do Arg

Arquivos do T

4 biometria.pdf

Consultar Em: IE Desktop

convencac_comun un
Manual-Instalac_a_ .
Relatéria de diligén Jén
| [» i D

1

Nome do Arquivo: ‘apostlla‘pdf

Arquivos do Tipo: | pdf files

==

. TecNoLookoh
(inForMACAO
OABRJ

Clique em ‘ABRIR’

O arquivo selecionado foi inserido

# File name

Path Pages

Password Version

1 | apostilz.pdf

C\Users\AAmelia\Desktoplapostil.. 10

Version L4 (Acrobat5) I

Add

o EecNoLoBADA
(INFoRMACAO
OAERJ|

14



REPITA o procedimento

para INSERIR outros arquivos

z ‘ Nome do ficheira Carninho | Paginas ‘ Palavra-passe | Versdo |Se\ecg§odePa’gina
u livro-eletronico.pdf | C\Users\Admelia... 4 Versdo 14 (Acrob...

ulmunidadedu livr... ChUsers\Almelia... 10 & Versio 1.4 (Acrob...

Adicienar i
Mover para Cima
H Limpar

uuuuuuuuuuu

E TECNOUJGM DA
QNFORMAQAO
OABRJ

Para MUDAR a ordem de reuniao

Selecione o arquivo que ficara em 12 lugar
CLIQUE em ‘MOVER PARA CIMA’

a

Palavra-passe | Versao
Versio 1.4 (Acrob...
Versdo 14 (Acrob...

#‘ Nomedoflchewo| Caminho | Paginas
u Iivro-gletronico.pdf | C:\Users\AAmelia... 4

u Imunidade de livr... (C:\Users\AAmelia.., 10

-

uuuuuuuuuuu

E TECNOUJGM DA
QNFORMAQAO
OABRJ

06/10/2015

15



A ORDEM foi ALTERADA

E ‘ Nome do ficheiro Caminho Paginas Palavra-passe | Versdo |Selec;§o de Pagina
u Imunidade do livr... C\Users\AAmelia... 10 Versdo 1.4 (Acrob...
u livro-eletronico.pdf C\Users\AAmelia... 4 Versdo 14 (Acrob..,

Adicionar
Remaver
Mover para Cima

IMover para baixo

Limpar

il

COMISSAQ DE DIREITO

o
Escolha aonde deseja
SALVAR o arquivo unido
gg::udr: ;::JP DF contém fermularios 3

Ficheiro de destino

C\Users\AAmelia\ DesktopNova pasta\reunide.pdf

@

COMISSAQ DE DIREITO
E TECNOLOGIA DA

NFORMACAO
OABRJ

06/10/2015
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Inicie a UNIAO do arquivo
Cligue em ‘EXECUTAR’

Pasta de destino

() Idéntica & de origem  (3) Escolha uma pasta

Ch\Users\AAmelia\Desktop
Substituir ficheiro, se existente
Comprimir ficheiro(s) de saida

Versdo pdf do documento a criar: [VEFSEO 1.5 (Acrobat 6) b

]
Opgiies de saida
Prefixo do ficheiro de saida: |pdfsam_ 3

COMISSAO DE DIREITO

E EC 0LOGI

(InForRMACHO
OABRJ|

Arquivos foram UNIDOS

R

reunideo

Ptsaiepyren
(inFORMACAO
OABRJ

06/10/2015
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Ana Amelia Menna Barreto

o ETECNOLOGIA DA
(INFORMACAO
OABRJ

06/10/2015
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